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1.브라우저메뉴중 도구->인터넷옵션으로 들어가면 2번과 같은 화면이 나타남.
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2.아래의 화면에서 설정버튼을 클릭하면 3번과 같은 화면이 나타남.

[image: image2.png]3 HOIND |

JIE HOIR@

2 HOITIE)

(A QIE T

Q 0/ HOl

31 AHD.

| me AHE.

=CheH 2el 2 £ UEE 12 HERU,

EElE)

202 HOR S5

ERilo] L& LT
HOIR 52 & ()

@ History ZH 0

= HONZ B2 2

(o= |

22 A2IH

oL, |

AR HAE)





3.아래의 화면에서 페이지를 열때마다로 선택하신후 확인버튼을 누른다.

 다시2번화면으로 돌아가면 설정버튼옆의 파일삭제버튼을 실행한다.
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화면이 업체별 결산일자에 나오는 화면에 다르게 나오거나 화면이 덜 떠오를때는 가우스를 재설치 합니다. 이 가우스는 로그인 할 때 자동으로 해당 사용하고 있는 pc에 저장됩니다. 화면에 제대로 뜨지 않을때만 재설치 하십시오.

1. 아래의 화면에서 관련프로그램 다운로드를 클릭하면 2번과 같은 화면이 나타납니다.
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2.아래의 화면중 가우스설치화일을 클릭하면 3번과 같은 화면이 나타납니다.
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3. 아래의 “Gauce”옆의 다운로드 버튼을 클릭해서 해당파일을 다운로드 받는다.
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4. 다운로드 받은 파일의 zip을 풀어서 installer.exe를 실행하면 다시 설치된다.

5. 1-4번과 같이 설치했는데도 문제가 생기면

  c:\windows\downloaded program files 디렉토리의 항목을 explorer를 닫은채로 모드 삭제한 후 재 로긴을 시도해본다.


출력이 제대로 되지 않을 때 설치합니다.

 1. 아래의 화면에서 관련프로그램 다운로드를 클릭하면 2번과 같은 화면이 나타납니다.
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2.아래의 화면중 출력패치프로그램을 클릭하면 3번과 같은 화면이 나타납니다.
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3. 아래의 “MicroSoft Java Virtual Machine”옆의 다운로드 버튼을 클릭해서 해당파일을 다운로드 받는다.
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4. download받은 파일을 더블클릭하면 자동으로 설치됩니다.
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조달본부 홈페이지(www.dpa.go.kr)로 접속하여 상단메뉴중 국방종합전자조달을 선택하고 부여받은 ID/PW를 입력하고 로그인 한다.


[image: image11.wmf] 


국방종합전자조달 메뉴의 원가자료획득으로 들어오면 일반제비율 메뉴를 클릭할 수 있다.
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(1)화면 설명

조달본부에서 산정의뢰된 내역을 접수, 업체에서 입력한 내역을 제출하는 화면이다.

조달에서 자료제출의뢰된 업체는 “구분”란을 접수로 해서 조회하면 해당 화면에 접수된 내역을 조회할 수 있으며 화면에서 저장버튼을 누르면 해당업체는 자료입력이 가능하게 된다. 

자료입력을 다한 후에는 “구분”란을 제출로 바꾼다음 저장버튼을 누르면 조달본부로 자료가 송신된다.

자료제출시는 확정된 자료만 제출이 가능하다.

이화면은 조합이나 단일 수의계약업체만 사용가능하며, 조합원업체는 조합에서 일괄처리합니다.
(2)작업 절차

· 접수:검색을 원하는 적용년도 구분을 선택한후 조회버튼을 누른다
     선택이라는 타이틀의 글자를 클릭(더블클릭)하면 일괄선택 된다.
     업체별로 선택하고 저장버튼을 클릭하면 선택된 업체는 접수상태로 바뀐다.

· 제출:산정완료일자가 있는 업체만 선택해서 제출할 수 있으면 이미 접수된 업체만 제출이 가능하다. 해당 업체를 선택한 후 저장하면 조달본부로 송신된다.
    산정완료일자는 일반제비율 화면에서 확정된 업체를 말한다

(3)입력항목 설명

· 적용년도 : 일반제비율을 적용할 년도

(4)버튼 설명

· 조회 : 입력한 조건에 맞는 자료를 검색하기 위한 버튼

· 저장 : 접수/제출할 자료를 저장한다.

(5)참고 및 주의사항

· 적용년도는 반드시 입력하여야 한다. 접수/제출구분을 정확히 선택하여야 한다.
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(1)화면 설명

산정업체의 결산일자, 주소 등 업체의 내역을 입력하는 화면.

적용년도는 X+1년도 적용분을 산정하므로 산정년도+1로 입력.

업체코드는 LOGIN한 업체코드가 자동으로 고정이 됨.

(2)작업 절차

· 검색을 원하는 적용년도를 입력하고 조회버튼을 누른다

· 결과 리스트에 대해서 상태를 확인한 후 자료를 입력해서 저장버튼을 누른다.

· 추가입력시는 ↓버튼을 누르면 새로운 라인이 생성되며 추가된 라인에 입력후 저장버튼을 누른다.

· 수정사항을 수정한 후 저장 버튼을 누른다.

· 공장이 없는 업체인경우는 입력하지 않으면 디폴트 ‘*****’로 표시된다.

· 조합에 소속된 업체인 경우에는 해당 조합을 반드시 입력해야 해당조합에서 자료조회가 가능하다. 

· 결산일자는 필수 입력사항이며 결산입력기간 내의 노무자료를 입력해야 하므로, 노무자료를 입력한 후 결산기간을 수정하면 해당기간내의 자료가 아닌 노무자료는 삭제된다.

(3)입력항목 설명

· 적용년도 : 제비율을 적용할 년도

(4)버튼 설명

· 조회 : 입력한 조건에 맞는 자료를 검색하기 위한 버튼

· 저장 : 입력한 자료, 수정한 자료, 삭제한 자료를 저장한다.

· 삭제 : 일부 또는 전부를 삭제한다. 여러줄 삭제시는 Shit 혹은 Ctrl + Click하면 해당 라인이 선택된다. 삭제버튼은 누르면 해당 라인의 맨앞에 ‘X’표시가 되며 저장버튼을 눌러야 삭제한 내용이 저장된다.

· 출력 : 화면에 조회된 내용을 출력할 수 있다.

(5)참고 및 주의사항

· 적용년도는 반드시 입력하여야 한다

· 업체코드를 반드시 입력해야 한다.(업체코드는 로긴한 업체가 자동으로 표시됨)
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(1)화면 설명

결산기간내의 노무비 발생내역을 입력하는 화면.

적용년도-1년도의 직전기 노무자료는 전전기 노무자료로 자동으로 복사되어 조회된다.

반드시 결산기간내의 노무자료만 입력하게 되어 있으며, 발생년월은 yyyymm형식으로 입력하되(/는 입력안함) 발생년월과 부서명은 필수입력사항이다.

직.간접 노무비의 금액을 입력하면 하단부분에서 노무비율을 확인할 수 있다.
(2)작업 절차

· 검색을 원하는 해당업체의 업체코드 라인 선택한후 조회버튼을 누른다

· 결과 리스트에 대해서 상태를 확인한 후 추가입력(↓버튼클릭), 혹은 수정, 삭제후 저장한다. 

· 추가입력시 : 마지막라인에 가서 키보드의 ↓를 누르면 한라인이 추가로 생성되며,
             노란부분을 필수적으로 입력해야 추가로 입력할 수 있다.

· 소계부분은 저장후 자동으로 생성됨.

(3)입력항목 설명

· 적용년도 : 일반제비율을 적용할 년도

(4)버튼 설명

· 조회 : 입력한 조건에 맞는 자료를 검색하기 위한 버튼

· 저장 : 입력한 자료, 수정한 자료, 삭제한 자료를 저장한다.

· 삭제 : 일부 또는 전부를 삭제한다. 여러줄 삭제시는 Shit 혹은 Ctrl + Click하면 해당 라인이 선택된다. 삭제버튼은 누르면 해당 라인의 맨앞에 ‘X’표시가 되며 저장버튼을 눌러야 삭제한 내용이 저장된다.

· 출력 : 화면에 조회된 내역을 출력할 수 있다.

· 조달본부 홈의 정보마당->자료실부분에서 엑셀양식을 다운로드받아서 해당양식으로 작성한 엑셀파일을 upload하는 기능이며, 엑셀파일의 자료가 화면에 떠오른후 확인 후 저장하면 됨.

(5)참고 및 주의사항

· 적용년도는 반드시 입력하여야 한다

· 해당업체의 자료는 반드시 상단의 화면에 조회된 상태에서 조회버튼을 눌러야 한다.
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(1)화면 설명

2개년 월별 부서별 발생내역을 월별로 조회하는 화면

(2)작업 절차

· 검색을 원하는 해당업체의 업체코드 라인을 선택한후 조회버튼을 누른다 

(3)입력항목 설명

· 적용년도 : 일반제비율을 적용할 년도

(4)버튼 설명

· 조회 : 입력한 조건에 맞는 자료를 검색하기 위한 버튼

· 출력 : 화면에 조회된 내역을 출력할 수 있다.

(5)참고 및 주의사항

· 적용년도는 반드시 입력하여야 한다

· 해당업체의 자료는 반드시 상단의 화면에 조회된 상태에서 조회버튼을 눌러야 한다.
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(1)화면 설명

산정된 노무비 자료를 총괄적으로 보여주는 화면.

조합일 경우에는 해당조합에 소속된 업체의 자료가 모두 조회되며, 조합이 아닌 업체는 해당업체의 자료만 조회된다.


(2)작업 절차

· 검색을 원하는 해당업체의 업체코드 라인을 선택한후 조회버튼을 누른다 

(3)입력항목 설명

· 적용년도 : 일반제비율을 적용할 년도

(4)버튼 설명

· 조회 : 입력한 조건에 맞는 자료를 검색하기 위한 버튼

· 출력 : 화면에 조회된 내역을 출력할 수 있다.

(5)참고 및 주의사항

· 적용년도는 반드시 입력하여야 한다

· 해당업체의 자료는 반드시 상단의 화면에 조회된 상태에서 조회버튼을 눌러야 한다.
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(1)화면 설명

결산기간내의 노무비 조정내역을 입력하는 화면이다.

적용년도-1년도의 직전기 자료는 전전기 자료로 자동으로 복사되어 조회된다.

최초액과 감(증)액만 입력하면 업체조정액이 자동계산된다.


(2)작업 절차

· 검색을 원하는 해당업체의 업체코드 라인을 선택한후 조회버튼을 누른다

· 결과 리스트에 대해서 상태를 확인한 후 입력해서 저장버튼을 누른다. 

(3)입력항목 설명

· 적용년도 : 일반제비율을 적용할 년도

(4)버튼 설명

· 조회 : 입력한 조건에 맞는 자료를 검색하기 위한 버튼

· 저장 : 입력한 자료, 수정한 자료 저장한다.

· 출력 : 화면에 조회된 내역을 출력할 수 있다.

(5)참고 및 주의사항

· 적용년도는 반드시 입력하여야 한다

· 해당업체의 자료는 반드시 상단의 화면에 조회된 상태에서 조회버튼을 눌러야 한다.
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(1)화면 설명

결산기간내의 일반관리비 발생내역을 입력하는 화면.

적용년도-1년도의 직전기 일반관리비 자료는 전전기로 자동으로 복사되어 조회된다.

비목을 추가입력시는 추가버튼을 누른후 입력한다.

해당비목의 금액을 입력하면 하단의 매출원가 제외 계와 비율이 계산되어 일반관리비율을 확인 할 수 있다.


(2)작업 절차

· 검색을 원하는 해당업체의 업체코드 라인을 선택한후 조회버튼을 누른다

· 결과 리스트에 대해서 상태를 확인한 후 추가, 혹은 수정, 삭제후 저장한다.  삭제는 추가입력비목에 한해서만 가능하다.

(3)입력항목 설명

· 적용년도 : 일반제비율을 적용할 년도

(4)버튼 설명

· 조회 : 입력한 조건에 맞는 자료를 검색하기 위한 버튼

· 저장 : 추가 입력한 자료, 수정한 자료, 삭제한 자료를 저장한다.

· 삭제 : 추가된 비목에 한해서만 삭제가 가능하며 삭제버튼을 누르면 해당 라인의 맨앞에 ‘X’표시가 되며 저장버튼을 눌러야 삭제한 내용이 저장된다.

· 출력 : 화면에 조회된 내역을 출력할 수 있다.

(5)참고 및 주의사항

· 적용년도는 반드시 입력하여야 한다

· 해당업체의 자료는 반드시 상단의 화면에 조회된 상태에서 조회버튼을 눌러야 한다.
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(1)화면 설명

산정된 일반관리비 자료를 총괄적으로 보여주는 화면.

조합일 경우에는 해당조합에 소속된 업체의 자료가 모두 조회되며, 조합이 아닌 업체는 해당업체의 자료만 조회된다.


(2)작업 절차

· 검색을 원하는 해당업체의 업체코드 라인을 선택한후 조회버튼을 누른다 

(3)입력항목 설명

· 적용년도 : 일반제비율을 적용할 년도

(4)버튼 설명

· 조회 : 입력한 조건에 맞는 자료를 검색하기 위한 버튼

· 출력 : 화면에 조회된 내역을 출력할 수 있다.

(5)참고 및 주의사항

· 적용년도는 반드시 입력하여야 한다

· 해당업체의 자료는 반드시 상단의 화면에 조회된 상태에서 조회버튼을 눌러야 한다.
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(1)화면 설명

결산기간내의 결산서 조정내역을 입력하는 화면이다.

적용년도-1년도의 직전기 자료는 전전기 자료로 자동으로 복사되어 조회된다.

최초액과 감(증)액만 입력하면 업체조정액이 자동계산된다.


(2)작업 절차

· 검색을 원하는 해당업체의 업체코드 라인을 선택한후 조회버튼을 누른다

· 결과 리스트에 대해서 상태를 확인한 후 입력해서 저장버튼을 누른다. 

(3)입력항목 설명

· 적용년도 : 일반제비율을 적용할 년도

(4)버튼 설명

· 조회 : 입력한 조건에 맞는 자료를 검색하기 위한 버튼

· 저장 : 입력한 자료, 수정한 자료 저장한다.

· 출력 : 화면에 조회된 내역을 출력할 수 있다.

(5)참고 및 주의사항

· 적용년도는 반드시 입력하여야 한다

· 해당업체의 자료는 반드시 상단의 화면에 조회된 상태에서 조회버튼을 눌러야 한다.
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(1)화면 설명

산정된 일반제비율을 확정하는 화면이며. 확정후 조달본부로 송신이 가능하다.

자료 송신후는 확정취소가 불가능하며, 조달본부에서 다시 산정의뢰가 되어야만 취소가 가능하다.

확정된 자료는 수정할 수 없으며 확정을 취소한 후 수정해야 한다.

조합에 소속된 업체는 이화면의 조회권한이 없으며, 조합이나 단독수의게약업체에서만 확정할 수 있다.


(2)작업 절차

· 검색을 원하는 해당업체의 업체코드의 라인을 선택한후 조회버튼을 누른다

· 결과 리스트에 대해서 상태를 확인한 후 확정란의 check를 click한 후 저장한다.

(3)입력항목 설명

· 적용년도 : 일반제비율을 적용할 년도

(4)버튼 설명

· 조회 : 입력한 조건에 맞는 자료를 검색하기 위한 버튼

· 저장 : 확정한 자료를 혹은 확정 취소한 자료를 저장한다.

· 출력 : 화면에 조회된 내역을 출력할 수 있다.

(5)참고 및 주의사항

· 적용년도는 반드시 입력하여야 한다

· 해당업체의 자료는 반드시 상단의 화면에 조회된 상태에서 조회버튼을 눌러야 한다. 







































































































노무비
























































송수신체계








송수신체계








내부체계








외부체계








내부체계








작업순서





메뉴체계





자료제출












































확정/직접원가적용








비목별 조정








자료접수








2개년 월별 부서별 노무비 발생내역





접수








내역입력








제비율확정








자료제출








업체별 결산일자 관리





시스템 흐름도





요청내역 접수





















































해당업체로 전송








산정요청




















요청내역 접수





















































일반제비율접수





















































노무비, 일반관리비, 간접노무비율조정, 결산서비목별조정, 출력
























































출력물보고서

































































업체별 간접노무비율


























출력이 제대로 안될 때








일반제비율





일반제비율확정
























































결산서비목별조정





















































일반관리비





















































간접노무비율조정


















































업체별결산일자관리
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가우스설치 – 화면이 제대로 뜨지 않으때





환경설정-이전화면이 다시 나타날 때





연도별 월별 노무비 발생내역





일반제비율 접수/제출





일반제비율 확정





결산서 조정내역





업체별 일반관리비





로그인 및 제비율 시스템 접근





2개년 일반관리비





간접노무비율 산정 조정내역























업체별결산일자관리
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