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1.1.1. 행정서류 제출

1.1.1.1. 행정서류 제출
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(1) 화면설명

- 조달업체가 시설 실적증명서 신청을 위해 민원서비스 서브메뉴인 규격서신청을 클릭하고 화면 좌측의 시설 (기성)실적증명서 신청을 클릭하여 내용을 입력하는 화면이다.

(2) 작업절차

- 조달업체는 메인화면에서 업체코드로 로그인하여 규격서신청 한다.

(3) 입력항목설명

- 업체코드(ID) – 업체가 신규 등록 시 입력한 ID

- 비밀번호    - 업체가 신규 등록 시 입력한 비밀번호

(4) 버튼설명

- 확인 : 사용자가 업체코드(ID)와 비밀번호 입력 후 이 버튼을 클릭하면 판매희망품목 등록화면으로 이동한다.

- 취소 : 사용자가 업체코드(ID)및 비밀번호를  잘못 입력 시  클릭하면 화면상에 입력한 내용이 지워지고 처음 로그인 입력 화면으로 초기화 된다. 

- 업체회원가입 : 사용자가 이 버튼을 클릭하면 업체신규가입화면으로 이동한다.

(5) 링크설명

- 해당사항없음.

(6) 참고 및 주의사항

- 로그인 전 업체는 판매희망품목 등록을 위해 회원가입이 되어 있어야 한다.

1.1.1.2. 행정서류 제출 미리보기 
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(1) 화면설명

조달업체가 규격서신청을 작성 후 작성 내용을 확인하는 화면이다.

(2) 작업절차

    조달업체는 미리보기 버튼을 클릭하여 규격서 신청 시 작성된 내용을 확인한다.    

(3) 입력항목설명

해당사항없음

(4) 버튼설명

- 수  정      :  이 버튼이 클릭 되면 업체가 등록한 내용이 수정된다.

- 취  소      : 사용자가 수정사항을  잘못 입력 시  클릭하면 입력한 내용이 지워지고 수정 전 화면이 된다. 

(5) 링크설명

해당사항 없음.

(6) 참고 및 주의사항

해당사항 없음.

1.1.1.3. 행정서류제출 조회
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(1) 화면설명

- 조달업체가 규격서신청된 내용의 진행상태를 확인하는 화면이다.

(2) 작업절차

- 조달업체는 서브메뉴의 상세내용 조회 및 열람 메뉴를 클릭하여 신청내용을 확인한다.

    - 조달업체는 일자별/진행상태별로 내용을 조회한다.

(3) 입력/조회 항목설명

- 입력 해당사항 없음.

- 조회는 일자별 (년월일 ( 예 : 2002/10/30)

진행상태별 : 접수/처리중/발급/보류/회송

(4) 버튼설명

- 검  색 :  이 버튼이 클릭 되면 업체는 조회항목별 규격서신청 진행상태를 조회할 수 있다.

- 메인화면 : 이 버튼이 클릭 되면 업체는 규격서신청 화면으로 이동한다.

(5) 링크설명

- 조달업체는 리스트의 접수번호를 클릭하면 규격서신청 건에 대한 상세내용 및 발급을 할 수 있는 화면으로 이동된다.

(6) 참고 및 주의사항

- 해당사항 없음.

1.1.1.4. 행정서류제출 상세내용 확인
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(1) 화면설명

- 조달업체가 접수번호를 클릭하여 신청 건에 대한 상세내용을 조회하는 화면이다.

- 이 화면에서는 조달본부 담당자가 발급한 접수 건에 대해 발급 버튼을 보여준다.

(2) 작업절차

    - 조달업체는 규격서신청 조회화면에서 접수번호를 클릭하여 상세내용 화면으로 이동한다.

(3) 입력항목설명

- 해당사항없음

(4) 버튼설명

- 이전화면 :  이 버튼이 클릭 되면 규격서신청 조회 화면으로 이동한다.

- 메인화면 :  이 버튼이 클릭 되면 규격서신청 화면으로 이동한다.

- 발급     :  이 버튼이 클릭되면 발급된 실적증명서 출력화면으로 이동한다.

(5) 링크설명

- 해당사항 없음.

(6) 참고 및 주의사항

- 발급 버튼은 조달본부 담당자가 허가한 건에 대해서만 발급 버튼이 화면에 출력된다.
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